CAPITULO | @”’ I N c R I

DISPOSICIONES GENERALES Centro Universitario

Articulo 1.-

El presente Reglamento Escolar es de orden interno y tiene por objeto regir la
organizaciény describir los distintos procedimientos administrativos y académicos
del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI (Instituto en Investigaciéon Criminal) , con la
finalidad de definir el ingreso, permanencia, bajas, evaluaciones, derechos,
obligaciones, sanciones disciplinarias y egreso a que se sujetaran los estudiantes del
CENTRO UNIVERSITARIO INCRI, garantizando la validez de los estudios cursados en
el marco de la normatividad que establece la Secretaria de Educacién Publica (SEP).
Este reglamento es de observancia obligatoria para todos los alumnos inscritos en la
institucion.

Articulo 2.-

Control Escolar es el proceso que se realiza conforme a las normas, criterios,
requisitos y procedimientos aplicables para llevar a cabo actividades como la
inscripcion, reinscripcion, reingreso de estudiantes, acreditacion de estudios,
registro de inasistencias y calificaciones, expediciéon de Kardex, certificados de
estudios y otros tramites relacionados. Todos estos procesos se realizaran en
formato digital debido a la modalidad en linea de los programas educativos.

CAPITULO II

REQUISITOS DE INGRESO, PROMOCION Y PERMANENCIA DE LOS ALUMNOS, ASI
COMO LOS TIEMPOS MAXIMOS Y MINIMOS PARA COMPLETAR LOS ESTUDIOS

DEL INGRESO DE LOS ALUMNOS
Articulo 3.-

Elingreso de los alumnos es el tramite mediante el cual el aspirante se registra como
estudiante del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI, adquiriendo todos los derechos y
obligaciones establecidos en el presente reglamento.
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Articulo 4.-

Los aspirantes para ingresar al CENTRO UNIVERSITARIO INCRI estaran sujetos al
cumplimiento de los requisitos establecidos en este reglamento y la normatividad

que, con relacién al control escolar, establezca la Secretaria de Educacién Publica
(SEP).

Articulo 5.-

Los aspirantes para ingresar al CENTRO UNIVERSITARIO INCRI deberan entregar la
siguiente documentacioén digital:

|. Estudios de Licenciatura en Linea:

Acta de nacimiento (archivo digital legible).

En caso de ser extranjero, el documento debe estar legalizado por el Servicio
Consular Mexicano o apostillado en el pais de origen, y en su caso, traducido por un
perito autorizado en México.

Certificado de bachillerato o equivalente (archivo digital legible).
Identificacién oficial (archivo digital legible).

CURP (archivo digital legible).

Comprobante de domicilio (archivo digital legible).

En el caso de ser extranjero, copia digital del documento migratorio vigente que avale
su estancia legal en el pais y que le permita estudiar en territorio nacional.

Il. Estudios de Diplomados en Linea:

Acta de nacimiento (archivo digital legible).

Certificado de estudios previos o comprobante de estudios relacionados con el area
del diplomado (archivo digital legible).

Identificacién oficial (archivo digital legible).

CURP (archivo digital legible).
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Comprobante de domicilio (archivo digital legible).
Articulo 6.-

Con fundamento en el articulo 63 del Acuerdo Secretarial 17/11/17, el alumno que al
momento de su inscripcidon no presente el documento de certificacién
correspondiente debera entregar al CENTRO UNIVERSITARIO INCRI, bajo protesta de
decirverdad, dicho documento en un plazo no mayor a seis meses contados a partir
delinicio del ciclo escolar.

DE LA PROMOCION Y REINSCRIPCION DE LOS ALUMNOS
Articulo 12.-

La promocion de los alumnos corresponde a la aprobaciéon de las materias cursadas
en el ciclo inmediato anterior.

Articulo 13.-

La reinscripcion es el tramite que realizan los alumnos matriculados en el CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI y estara sujeta a las disposiciones establecidas en este
reglamento. Se realizara en las fechas programadas en el calendario oficial emitido
por la institucion.

Articulo 14.-

Alinicio de cada ciclo escolar, el estudiante debera:
I. Pagar la cuota de reinscripcién correspondiente.
Il. Contar con el expediente escolar completo.

lll. No tener adeudos financieros o administrativos.

IV. No tener suspendidos sus derechos escolares por la aplicacién de alguna
disposicion contenida en el presente reglamento.
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Articulo 15.-

Los alumnos regulares tienen derecho a reinscripcién automatica sin mediar tramites
administrativos adicionales, siempre que cubran los aranceles correspondientes
dentro de las fechas establecidas.

Articulo 16.-

La reinscripcion de alumnos irregulares al siguiente ciclo escolar estara
condicionada a aquellos estudiantes que, después de haber aplicado los exdmenes
extraordinarios, tengan como maximo 3 materias reprobadas.

Articulo 17.-

Cuando un alumno adeude materias del ciclo anterior, no podra reinscribirse a
aquellas materias del siguiente ciclo que estén seriadas con las asignaturas
pendientes.

Articulo 18.-

Transcurridos los plazos y fechas establecidos para realizar el tramite de
reinscripcion, y el alumno no inicie o no concluya los tramites en las fechas
senaladas, se entendera que renuncia a su derecho de reinscripcion y sera dado de
baja temporal de la institucion.

Articulo 19.-

Los alumnos que tengan algun tipo de adeudo solo podran reinscribirse con previa
autorizacion especial del Rector.

DE LOS TIEMPOS MAXIMOS Y MINIMOS PARA COMPLETAR LOS ESTUDIOS
Articulo 20.-

La duracion minima para completar los estudios sera la sefialada en cada plan de
estudios.

Articulo 21.-

La duracion maxima para completar los estudios sera dos veces la duracién normal
senalada en cada plan de estudios, contados a partir de la primera inscripcion.
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CAPITULO Il

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS
DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 22.-

Son derechos de los alumnos:

I. Recibir del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI la formacién académica
correspondiente a cada plan de estudios.

Il. Ser tratados con respeto y dignidad por todas las autoridades del CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.

Ill. Participar en eventos organizados por el CENTRO UNIVERSITARIO INCRI.

IV. Ejercer la libertad de expresion, siempre respetando los valores institucionales.
OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 23.-

Son obligaciones de los alumnos:

I. Cumplir con las disposiciones del presente reglamento.

Il. Conducirse con respeto hacia el personal del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI y sus
companeros.

Ill. Cubrir los requerimientos financieros y administrativos en forma puntual.
IV. Dar cumplimiento integro a su respectivo plan de estudios.

CAPITULO IV

TIPOS DE BAJA DE LOS ALUMNOS Y EL PROCEDIMIENTO RESPECTIVO
Articulo 24.-

La baja de los alumnos puede ser:

I. Temporal: Aplica para aquellos estudiantes que, por motivos personales, desean
cancelar su registro escolar en el CENTRO UNIVERSITARIO INCRI de manera
provisional, con la posibilidad de retomar sus estudios desde donde los
interrumpieron.
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Il. Definitiva: Aplica para aquellos estudiantes que, por motivos personales, deciden
cancelar su registro escolar en el CENTRO UNIVERSITARIO INCRI de manera

permanente.

Articulo 25.-

Procedimiento para la Baja Temporal:

No.

Responsable

Descripcion de la actividad

a) Acude al Departamento de Gestion Escolar para solicitar el

Alumno(a): )
formato de baja.
a) Entrega al alumno(a) el formato de baja
b) Le informa que una vez requisitado el formato debe
Departamento [recabar las firmas de autorizacion en el siguiente orden:
de Gestion b.1) Director de Carrera.
Escolar: b.2) Director Académico.
b.3) Departamento de Cobranza.
b.4) Biblioteca
b.5) Gestion Escolar.
a) Requisita el formato baja
Alumno(a): b) Acude a recabar las firmas de autorizacion en el orden

establecido.

Director(a) de
Carrera:

a) Atiende al alumno(a) y analiza el motivo por el cual desea
darse de baja temporal.

b) Le plantea opciones para que no abandone sus

estudios.

Si el alumno(a) acepta las opciones se cancela el formato de
baja y el alumno(a) contintia con sus actividades normales.
Si el alumno(a) decide continuar con la baja el director(a)
firma el formato.

Director(a)
Académico(a):

a) Atiende al alumno(a) y analiza el motivo de la baja temporal
b) Le plantea alternativas para evitar la baja

- Si el alumno(a) acepta se cancela el formato.

- Si el alumno(a) insiste en la baja el Director(a) Académico(a)
firma el formato.

Departamento
de Cobranza:

Revisa si el alumno(a) tiene adeudos financieros.

Si tiene adeudos informa al alumno(a) que debe cubrirlos
antes de proceder.

Si no tiene adeudos firma el formato.
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Revisa si el alumno(a) tiene adeudos de materiales:
7 Biblioteca: |- Sj tiene adeudos informa al alumno(a) que debe cubrirlos.
- Si no tiene adeudos firma el formato.
a) Revisa que el formato esté debidamente requisitado por
todas las areas involucradas.
Departamento | Si falta alguna firma orienta al alumno(a) para completar el
8 de Gestidon tramite.
Escolar: Si esta completo procede a firmar el formato.
b) Suspende temporalmente el registro del alumno en la
plataforma del INCRI y notifica al Departamento de Control
Escolar de la SEP.
9 Fin del
procedimiento | Fin del procedimiento.
Articulo 26.-

Procedimiento para la Baja Definitiva:

No.

Responsable

Descripcion de la actividad

1

Alumno(a):

el Formato de Baja.

Departamento de
Gestion Escolar:

a) Entrega al alumno(a) Formato de Baja.

b) Le informa que una vez requisitado el formato debe
recabar las firmas de autorizacion en el siguiente orden:
b.1) Director de Carrera.

b.2) Director Académico.

b.3) Departamento de Cobranza.

b.4) Biblioteca.

b.5) Gestion Escolar.

Alumno(a):

a) Requisita el formato de baja definitiva
b) Acude a recabar las firmas de autorizacion en el orden
establecido.

a) Acude al Departamento de Gestion Escolar para solicitar
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Director(a) de Carrera:

a) Atiende al alumno(a) y analiza el motivo por el cual desea
darse de baja definitiva.

b) Le plantea opciones para que no abandone sus

estudios.

- Si el alumno(a) acepta las opciones se cancela el formato
de baja y el alumno(a) contintia con sus actividades
normales.

- Si el alumno(a) insiste en la baja el Director(a) firma el
formato.

Director(a)
Académico(a):

a) Atiende al alumno(a) y analiza el motivo de la baja
definitiva.

b) Le plantea alternativas para evitar la baja

Si el alumno(a) acepta se cancela el formato.

Si el alumno(a) insiste en la baja el Director(a)
Académico(a) firma el formato.

Departamento de
Cobranza:

Revisa si el alumno(a) tiene adeudos financieros:

Si tiene adeudos informa al alumno(a) que debe cubrirlos
antes de proceder.

Si no tiene adeudos firma el formato.

Biblioteca:

Revisa si el alumno(a) tiene adeudos de materiales:
Si tiene adeudos informa al alumno(a) que debe cubrirlos.
Si no tiene adeudos firma el formato.

Departamento de
Gestion Escolar:

a) Revisa que el formato esté debidamente requisitado por
todas las areas involucradas.

Si falta alguna firma orienta al alumno(a) para completar el
tramite.

Si esta completo procede a firmar el formato.

b) Requisita el formato para la entrega de Documentos
Escolares indicando el tipo de documento entregado y la
fecha de entrega.

Alumno(a):

a) Recibe los documentos escolares.
b) Firma de recibido anotando nombre fechay hora en el
formato para la entrega de Documentos Escolares.

10

Departamento de
Gestion Escolar:

a) Archiva el expediente del alumno(a) en el archivo de
bajas definitivas conservando copias simples de los
documentos entregados y el formato para la entrega de
Documentos Escolares firmado por el alumno(a).

b) Notifica la baja al Departamento de Control Escolar de la
SEP de acuerdo con la normatividad vigente.

11

Fin del procedimiento

Fin del procedimiento.
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CAPITULOV

REGLAS PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 26.-

La beca es un apoyo financiero destinado a los estudiantes que demuestren un buen
desempeno académico y enfrenten situaciones econdémicas especiales que les
dificulten cubrir adecuadamente el costo de su matricula Este beneficio tiene como
propésito permitir que los alumnos puedan continuar o concluir sus estudios en el
CENTRO UNIVERSITARIO INCRI.

Articulo 27.-

Con base en el Acuerdo Secretarial 17/11/17, el CENTRO UNIVERSITARIO INCRI
otorgara un minimo de becas equivalente al 5% del total de alumnos inscritos en los
planes de estudio con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE)
otorgado por la secretaria de Educacién Publica (SEP). El otorgamiento o renovacion
de las becas no estara condicionado a la aceptacion de ningln crédito, gravamen,
servicio o actividad a cargo del becario.

Articulo 28.-

El Departamento de Becas del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI sera la instancia
responsable de coordinar la aplicacién de las becas y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en materia de apoyos financieros.

Articulo 29.-

El Departamento de Becas del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI emitira y difundira la
Convocatoria para el Otorgamiento de Becas, la cual incluira los siguientes
apartados:

I. Requisitos que deben cumplir los solicitantes.
Il. Tipos de beca disponibles.
lll. Plazos de entrega y recepcién de los formatos de solicitud de becas.

IV. Plazos, lugares y forma en que deben realizarse los tramites.
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V. Procedimientos para realizar los estudios Socioecondmicos.
VI. Proceso de seleccidn, asignacion y notificacién de resultados.
VII. Condiciones para la conservacion, renovacién o cancelacién de las becas.

VIIl. Formay plazos para que los aspirantes que no obtengan la beca presenten su
inconformidad.

Articulo 30.-
Los requisitos para el otorgamiento de becas son los siguientes:
I. Ser alumno regular inscrito en un plany programa de estudios con RVOE.

Il. Tener un promedio minimo de 8.0 en el ciclo escolar inmediato anterior y no haber
reprobado asignatura alguna en el mismo ciclo.

Ill. Presentar, de acuerdo con las bases de la convocatoria correspondiente, la
solicitud de beca debidamente requisitada. Cualquier omisién voluntaria o falsedad
en la informacién o documentacioén presentada dejara sin efecto la solicitud.

IV. En los casos de reingresos, haber sido alumno(a) regular en el ciclo escolar
inmediato anterior.

V. Cursar la carga académica completa correspondiente al plan de estudios.
VI. No tener adeudos escolares, financieros, administrativos o en biblioteca.
VII. No tener adeudo de documentacién pendiente.

VIIl. Comprobar, en su caso, que por su situacidon socioeconémica requiere la beca
para continuar o concluir sus estudios.

IX. Cumplir con la conducta y disciplina establecida en el presente reglamento
escolar del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI.

Articulo 31.-

Las becas tendran una vigencia igual al ciclo escolar completo. No podran
suspenderse ni cancelarse durante el ciclo para el cual fueron otorgadas, salvo en
los siguientes casos:
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I. Haber proporcionado informacién o documentacion falsa para su obtencién.

II. No cumplir con las asistencias requeridas en un mes, sin que medie justificacién
valida.

lll. No mantener el promedio general de calificaciones minimo establecido en la
convocatoria respectiva.

IV. Incurrir en conductas contrarias al reglamento escolar del CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.

V. Renunciar expresamente a los beneficios de la beca.
VI. Suspender sus estudios.
Articulo 32.-

La beca se renovara cada ciclo escolar siempre que el alumno(a) cumpla con los
siguientes requisitos:

I. Mantener un promedio minimo de 8.0.
Il. No reprobar asignatura alguna en el ciclo escolar inmediato anterior.

lll. Conservar la carga académica completa del plan de estudios en el ciclo
correspondiente.

IV. No tener adeudos escolares, financieros, administrativos o en biblioteca.
V. Haber presentado la solicitud correspondiente en tiempo y forma.
Articulo 33.-

Las becas asignadas no son transferibles a otras personas, programas académicos o
instituciones.
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CAPITULO VI

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y ACREDITACION DE LOS
ALUMNOS QUE CURSAN UN PLAN' Y PROGRAMAS DE ESTUDIO CON RVOE

EVALUACIONES Y ACREDITACIONES ORDINARIAS
Articulo 34.-

El proceso de evaluacioén es integral y se basa en diversos criterios dependiendo de
los objetivos de las asignaturas y del nivel académico. El resultado de la evaluacién
determinara si el estudiante acredita o no las asignaturas evaluadas.

Articulo 35.-
Las evaluaciones tienen como propdésito:

I. Que el profesor disponga de los elementos necesarios para valorar la eficiencia de
su ensefianzay el aprendizaje del alumno.

Il. Que el estudiante conozca el nivel de logro alcanzado respecto a los objetivos de la
asignaturay del programa académico que cursa.

lll. Que, mediante la calificaciéon obtenida, se pueda dar testimonio oficial del
aprendizaje del estudiante.

Articulo 36.-

La acreditacion establece el procedimiento para la aprobaciény reconocimiento
oficial de una asignatura, cuatrimestre o semestre a través del cumplimiento de los
criterios de evaluacion. Este proceso garantiza la continuidad del historial académico
del estudiante.

Articulo 37.-

Para tener derecho a examen final, el alumno debera haber cumplido con un minimo
del 80% de asistencia al curso, considerando su participaciéon en actividades
virtuales y entregables digitales.
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Articulo 38.-

Los profesores evaluaran el logro de los objetivos del aprendizaje de los estudiantes
mediante:

I. La apreciacioén de los conocimientos, habilidades y actitudes adquiridas durante el
curso, demostradas en su participacion en clases virtuales, ejercicios, practicasy
trabajos.

Il. Los resultados obtenidos en las evaluaciones parciales aplicadas durante el ciclo
escolar.

Articulo 39.-

Elresultado de la evaluacién sera expresado en una escala de calificaciones de 5.0 a
10, utilizando nimeros enteros. La calificacién minima aprobatoria para
licenciaturas sera de 7.0, y para posgrados sera de 8.0.

En caso de calificaciones con decimales, se aplicara el siguiente redondeo:
I. Menor a 6.0 > Se reporta como 5.

Il. De 6.0 a 6.4 > Se reporta como 6.

Ill. De 6.5a7.4~> Sereportacomo 7.

IV.De 7.5 a8.4~> Se reporta como 8.

V.De 8.5a9.4~> Se reportacomo 9.

VI.De 9.5a 10 > Se reporta como 10.

Articulo 40.-

Elalumno tendra tres oportunidades para acreditar cada asignatura sin causar baja
definitiva de la institucion.
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Articulo 41.-

Los examenes deberan aplicarse en las fechas programadas previamente. Si el
alumno no presenta el examen en el periodo establecido, se le registrara una
calificacion de 0.0.

EVALUACIONES Y ACREDITACIONES EXTRAORDINARIAS
Articulo 53.-

La evaluacion extraordinaria es aquella que se realiza en periodos predeterminados
para alumnos que no acreditaron una asignatura en los examenes ordinarios finales.

Articulo 54.-

Las fechas para la aplicacidon de exdamenes extraordinarios seran publicadas en el
calendario oficial del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI.

Articulo 55.-

Los examenes extraordinarios seran elaborados por los profesores en los periodos
senalados en el calendario escolar. Dichos exdmenes seran escritos y estaran en
concordancia con los contenidos programaticos autorizados.

Articulo 56.-

Todo alumno que al término del cuatrimestre quede reprobado en 4 materias o mas,
después de los examenes extraordinarios, sera dado de baja automaticamente.

Articulo 57.-

Todo alumno inscrito en alguna licenciatura del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI que
acumule 14 exdmenes extraordinarios serad dado de baja definitivamente.
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REGLAS PARA LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL
Articulo 69.-

La movilidad estudiantil comprende los procesos mediante los cuales el CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI permite que sus estudiantes realicen estancias académicas
temporales en instituciones educativas nacionales o internacionales con las que
exista un convenio de intercambio.

Articulo 70.-

La estancia académica puede ser corta o abarcar un ciclo escolar completo, con la
finalidad de cursar asignaturas, realizar investigaciones o participar en practicas
profesionales.

Articulo 71.-

El area de vinculacion del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI sera la responsable de
tramitar el intercambio de estudiantes ante universidades nacionales e
internacionales.

Articulo 72.-

Para participar en programas de movilidad estudiantil, el alumno debera informarlo
por escrito al departamento de vinculacién del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI,
cumpliendo con los siguientes requisitos:

I. Ser alumno regular inscrito en un programa de licenciatura en linea.

Il. Haber cubierto al menos el 35% de los créditos del programa educativo en el que
se encuentre inscrito.

Ill. No tener notas de demerito porincumplimiento del reglamento escolar.
IV. Comprobar el nivel de idioma requerido por el programa destino.

V. Cumplir con los requisitos especificos del programa destino.

Articulo 73.-

El alumno en intercambio académico conservara su estatus de alumno activo del
CENTRO UNIVERSITARIO INCRI, con los mismos derechos y obligaciones,
incluyendo el pago de colegiaturas.
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Articulo 74.-

La revalidacion de los estudios realizados durante el intercambio sera determinada
por la Direccién Académica del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI .

CAPITULO VIII

REQUISITOS PARA LA PRESTACION Y LIBERACION DEL SERVICIO SOCIALY, EN SU
CASO, PRACTICAS PROFESIONALES EN LOS NIVELES EDUCATIVOS APLICABLES

Articulo 75.-

La prestacion del servicio social es un requisito obligatorio para obtener el titulo de
licenciatura.

Articulo 76.-

De acuerdo con la normatividad vigente, se haran excepciones para profesionistas
mayores de 60 afios, aquellos con enfermedades graves o quienes presten servicios
a la Federacion, Estado o Municipio.

Articulo 77.-

Elalumno podra iniciar su servicio social una vez que haya cubierto al menos el 70%
de los créditos de su licenciatura.

Articulo 78.-

El servicio social tendra una duracién de 480 horas y debera realizarse en un plazo no
menor a 6 meses ni mayor a 2 afnos.

Articulo 79.-

El servicio social solo podra efectuarse en programas autorizados por el CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI. Si el alumno no se presenta en el lugar asignado, debera
esperar la siguiente promocién del programa.

Articulo 80.-

Si el programa es cancelado o suspendido por causas no imputables al prestador, el
Departamento de Servicio Social podra autorizar su incorporacion a otro programa,
contabilizando las horas ya dedicadas.
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Articulo 81.-

Al finalizar el servicio social, el alumno debera presentar un informe final que incluya:
I. Datos generales y matricula del prestador.
Il. Lugary periodo de realizacion.

Ill. Actividades realizadas y metas alcanzadas.
IV. Resultados y conclusiones.

Articulo 82

Elinforme final del Servicio Social sera individual y contendra, al menos, lo siguiente:
I. Datos generales y matricula del prestador.

Il. Lugary periodo de realizacion.

. Plantel.

IV. La carrera que cursa o haya cursado.

V. Nombre del programa en el que participé.
VI. En su caso, nombre del asesor.

VII. Introduccion.

VIII. Objetivos generales y especificos.

IX. Metodologia utilizada.

X. Actividades realizadas.

Xl. Objetivos y metas alcanzadas.

Xll. Resultados y conclusiones.

Xlll. Recomendaciones.

Articulo 83

Los prestadores de Servicios Sociales asignados a cualquiera de los programas
recibiran del titular de la dependencia donde presten su servicio una constancia que
acredite la conclusién de la carga horaria asignaday las actividades encomendadas,
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que entregaran al Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales para la
expedicion del certificado de Terminacidon del Servicio Social.

Articulo 84

Seran derechos de los prestadores de servicios sociales:

I. Recibir informacién sobre el programa de Servicio Social al que ha sido asignado.
Il. Recibir asesoria para el desempefo adecuado de su Servicio Social.

lll. Disponer, por parte de la institucién en la que presta su Servicio Social, de los
recursos necesarios para el desarrollo de sus actividades.

IV. Expresar, por escrito, sus puntos de vista en relacion con el Servicio Social que
prestan, ante las autoridades encargadas del Servicio Social del CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.

V. Gozar de hasta 2 (dos) permisos debidamente justificados y ho consecutivos de 3
(tres) dias para ausentarse del Servicio Social, siempre que ello no afecte las
actividades bajo su responsabilidad.

VI. Presentar pruebas médicas, expedidas por una institucién de salud publica, en
caso de accidente, enfermedad o embarazo, a fin de justificar su ausencia en el lugar
donde prestan su Servicio Social.

VII. Solicitar, a la Direccion de Servicio Social y Cualificacién, su baja temporal o
definitiva del servicio, por circunstancias plenamente justificadas.

VIII. Recibir la constancia que acredite la realizacion del servicio social al finalizar el
mismo.

Articulo 85
Las obligaciones del prestador del Servicio Social serdn las siguientes:

I. Dar cumplimiento al presente Reglamento, asi como a las disposiciones que
expidan las autoridades competentes en materia de Servicio Social.

Il. Cumplir con todos los procedimientos administrativos para la realizaciony
acreditacion del Servicio Social.
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Ill. Inscribirse en programas de servicio social previamente aprobados por la
autoridad competente.

IV. Presentarse en el lugar donde fue asignado, dentro de los siete dias calendario
siguientes a la entrega de su cargo de comision.

V. Asistir a los lugares o centros de afiliacion que previamente se le asignen para
prestar su Servicio Social.

VI. Cumplir con las actividades que se le asignen, dentro de las horas y dias que
establezca su oficina de comisiones.

VII. Cumplir con las normas de la institucién receptora.
VIIl. Observar disciplinay buen desempenfo en las tareas que se le encomienden.

IX. Ser responsable del uso adecuado del materialy equipo que utilice durante sus
actividades.

X. Cumplir con dedicacién y puntualidad las actividades relacionadas con el Servicio
Social, actuando siempre como alumnos dignos del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI.

Xl. Cuidar laimagen del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI, comportandose con
respeto, honestidad y profesionalismo durante la prestacién del Servicio Social.

Xll. Asistir a eventos de apoyo a los programas de Servicio Social convocados por
autoridades universitarias.

Xlll. Elaborar al finalizar la prestacion del Servicio Social, un informe de las
actividades realizadas.

XIV. Participar en actividades formativas previas a la prestacién del Servicio Social,
cuando los programas asi lo requieran.

XV. Las demas senaladas por el reglamento de la secretaria de educacién publica.
Articulo 86

Elincumplimiento de alguna de las obligaciones por parte de los prestadores de
Servicio Social dara lugar a las siguientes sanciones, como medidas administrativas
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de cardacter correctivo: amonestacion, apercibimiento, baja del programa con o sin
cancelacioén del tiempo acumulado.

Articulo 87

Los destinatarios de los prestadores de Servicios Sociales podran aplicar la
amonestacioén en privado, la amonestacion por escrito y solicitar la cancelacién del
programa del prestador al Jefe del Departamento de Servicio Social y Practicas
Profesionales.

Articulo 88

Los estudiantes que, sin causa justificada comprobada, se niegueny se resistan a
prestar el Servicio Social, seran sancionados de acuerdo con la normatividad
aplicable.

Articulo 89

El Prestador del Servicio Social sera removido del programa en el que este asignado,
cuando:

I. No se presente a realizar su Servicio Social en la fecha indicada en el oficio de
asignacion.

Il. Renuncie a prestar el Servicio Social.

lll. Acumule, durante la prestacién del Servicio Social, 3 (tres) faltas consecutivas o 5
(cinco) faltas alternas, sin causa justificada.

IV. No cumpla con las actividades asignadas, seglin lo acordado o establecido en la
oficina de la Comision.

V. Abandone o deje inconclusas injustificadamente las actividades del programa.

VI. En el caso de que asi lo determine una autoridad universitaria competente, como
sancion.

CAPITULO IX

REQUISITOS Y OPCIONES DE TITULACION
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Articulo 90.-

Para iniciar el Proceso de Titulacién para el nivel Licenciatura, el alumno debera
cumplir con los siguientes requisitos:

I. Aprobar todas las asignaturas y créditos establecidos en el Plan y Programa de
Estudios correspondiente.

Il. Haber prestado el Servicio Social obligatorio y Practicas Profesionales de acuerdo
con lo dispuesto por la normatividad vigente.

lll. Presentar constancia de TOEFL con un puntaje minimo de 500 puntos.

IV. Tener cubiertos en su totalidad el pago de aranceles tanto en las mensualidades,
reinscripciones, extraordinarios o algun otro que se haya generado de la prestacion
de algun servicio por parte de CENTRO UNIVERSITARIO INCRI.

V. Cubrir el pago de aranceles vigentes por concepto de tramites de Titulacion.
Articulo 91.-

El Proceso de Obtencidon de Titulo para nivel de Licenciatura contempla las siguientes
etapas:

I. Eleccidn de la opcidn de titulacion, mediante el formato correspondiente.

Il. La Direccién de Carrera aprobara y autorizara la opcion de titulacion.

lll. Elalumno debera cumplir con los requisitos de la opcién autorizada.

IV. Realizar el pago de la opcidn autorizada.

V. Presentacion del examen profesional y/o la toma de protesta correspondiente.
Articulo 92.-

Es obligacién del Egresado al iniciar su proceso de Titulacién, concluirlo
satisfactoriamente hasta haber obtenido el Titulo y la Cédula Profesional.

Articulo 93.-

Es responsabilidad del Titulado, realizar los tramites correspondientes ante la
Direccion General de Profesiones para que, al cumplir con los requisitos
establecidos por esta, le sea expedida la Cédula Profesional Federal.
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Articulo 94.-

En caso de que el Sustentante de cualquier modalidad de Titulacién la suspenda, no
podra solicitar la aprobacién de otra antes de 6 (seis) meses. El alumno que repruebe
su examen de grado se podra presentarse nuevamente, una vez que hayan
transcurrido 6 (seis) meses a partir de su celebracion.

Articulo 95.-

Toda titulacién requerira de la autorizacion previa del Departamento de Gestién
Escolar a través del Departamento de Titulacidn, el cual revisara la documentacioén
respectiva de los interesados.

Articulo 96.-

Para efectos de este reglamento, se entiende por modalidad de titulacion la opcidn
de obtener el titulo, que permite al estudiante demostrar que a lo largo de su
formacion ha adquirido los conocimientos, habilidades, aptitudes, destrezas y juicio
critico, necesarios para su ejercicio profesional. Las modalidades de calificacién
corresponden a las siguientes opciones:

A) LICENCIATURA:

I. ESTUDIOS DE POSGRADO, que cuenten con validez oficial en la Republica
Mexicana, los cuales deberan avalar al menos el 50% de créditos aprobados del plan
de estudios del posgrado con calificaciones minimas de 8 (ocho).

Il. EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS. Eltitulo se puede obtener mediante la
aprobacién de un examen general de conocimientos presentados por los graduados
de un programa académico.

El examen sera escrito y oral y debe ser apoyado ante un jurado que este integrado
con al menos tres sinodales.

Los miembros del jurado elaboraran un informe sobre las preguntas y problemas que
se plantearon a cada sustentante.
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Estos informes, asi como los exdmenes que se presenten por escrito, deben ser
conservados por CENTRO UNIVERSITARIO INCRI durante un periodo no inferior a seis
meses.

I1l. POR PROMEDIO GENERAL: 9.5 durante toda la carrera, y no tener ninguna materia
acreditada por medio de examen extraordinario.

IV. POR AMPLIACION DE CONOCIMIENTOS: La titulacién por Ampliacién de
conocimientos permite que el alumno que haya aprobado satisfactoriamente todasy
cada una de las materias de los programas del plan de estudios autorizados por la
autoridad educativa competente, profundice en conocimientos en algunas areas
disciplinarias de su carrera, para lo cual puede inscribirse a alguno de los
diplomados de educacidén continua, impartidos por CENTRO UNIVERSITARIO INCRI y
disefiados para este fin.

V. PORTITULACION: Para acceder a esta opciodn de titulacién, el alumno debera
solicitarlo por escrito, debiendo cubrir los siguientes aspectos:

a) Nombre de la Institucién.
b) Nombre del sustentante.

c) Numero de acuerdo de reconocimiento de validez oficial de estudios del programa
académico correspondiente.

d) Nombre del diplomado que desea cursar.

e) Alfinal del diplomado el alumno debera presentar un PROYECTO EMPRENDEDOR
gue atienda un problema de forma innovadora, a través de una ventaja competitiva o
comparativa; debiendo:

f) Presentar una réplica ante el jurado calificador.

B) MAESTRIA:

I. TESIS. Trabajo de investigaciéon elaborado de manera individual o colectiva (con un
maximo de dos participantes).
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Il. ESTUDIOS DE DOCTORADO, que cuenten con validez oficial en la Republica
Mexicana, los cuales deberan avalar al menos el 50% de créditos aprobados del plan
de estudios del posgrado con calificaciones minimas de 8 (ocho).

I1l. EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS. El titulo se puede obtener mediante la
aprobacién de un examen general de conocimientos presentados por los graduados
de un programa académico

El examen sera escrito y oral y debe ser apoyado ante un jurado que esté integrado
con al menos tres sinodales.

Los miembros del jurado elaboraran un informe sobre las preguntas y problemas que
se plantearon a cada sustentante.

Estos informes, asi como los exdmenes que se presenten por escrito, deben ser
conservados por CENTRO UNIVERSITARIO INCRI durante un periodo no inferior a seis
meses.

IV. POR AMPLIACION DE CONOCIMIENTOS: La titulacién por ampliacién de
conocimientos permite que el alumno que haya aprobado satisfactoriamente todasy
cada una de las materias de los programas del plan de estudios autorizados por la
autoridad educativa competente, profundice en conocimientos en algunas areas
disciplinarias de su carrera, para lo cual puede inscribirse a alguno de los
diplomados de educacidén continua, impartidos por CENTRO UNIVERSITARIO INCRI y
disefados para este fin.

Para acceder a esta opcion de titulacién, el alumno debera solicitarlo por escrito,
debiendo cubrir los siguientes aspectos:

g) Nombre de la Institucion.
h) Nombre del sustentante.

i) NUmero de acuerdo de reconocimiento de validez oficial de estudios del programa
académico correspondiente.

j) Nombre del diplomado que desea cursar.
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k) Alfinal del diplomado el alumno debera presentar un informe sobre los contenidos
del diplomado, debiendo:

) En ambos casos se debera presentar una réplica ante el jurado calificador.
C) DOCTORADO:

I. TESIS. Trabajo de investigaciéon elaborado de manera individual o colectiva (con un
maximo de dos participantes).

Articulo 97.-
El Comité de Titulacidn, estara conformado por:

I. Un Presidente, que sera designado por la Junta Directiva de CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.

Il. Un Secretario, que sera designado por la Junta Directiva de CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.

lll. Un Vocal, que sera designado por la Junta Directiva de CENTRO UNIVERSITARIO
INCRI.

Articulo 98.-

Los integrantes de los comités de Titulacidon deberan tener como minimo un afio de
antigliedad al servicio de CENTRO UNIVERSITARIO INCRI, asi como poseer Titulo
Profesional del nivel educativo.

Articulo 99.-

El Director o Coordinador de Carrera, es el responsable de autorizar la Modalidad de
Titulacién que los pasantes soliciten.

Articulo 100.-

Las demas disposiciones referentes a los procesos de Titulacién y las modificaciones
al presente Reglamento, quedan a criterio y determinacién de los Comités de
Titulacion para cada una de las carreras y el Consejo Universitario de CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.
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Articulo 101.-

Elexamen recepcional es un acto solemne que se realizara en forma individual o
grupal, segln corresponda, en la fecha y hora que senale la autoridad
correspondiente.

Articulo 102.-

Los requisitos que deberan cubrir los alumnos para poder presentar el examen seran
los siguientes:

I. Haber cubierto el 100% de los créditos establecidos en el plan de estudios.

Il. En el caso de estudios de licenciatura, haber cumplido con el servicio socialy
practicas profesionales correspondientes de acuerdo con la normatividad aplicable.

IIl. Cumplir con lo relativo al trabajo sustento del examen recepcional, de acuerdo
con lo estipulado en este Reglamento o las normas complementarias.

IV. No tener adeudos en biblioteca y/o contabilidad.
Articulo 103.-

El resultado del examen de titulaciéon puede ser:

I. Aprobado con Mencién Honorifica.

Il. Aprobado por Unanimidad.

Ill. Aprobado.

IV. Suspendido.

Articulo 104.-

Son requisitos para obtener la Mencién Honorifica:

I. Tener un promedio general minimo de 9.5 (nueve punto cinco) en el programa
académico correspondiente.

Il. No haber acreditado ninguna materia por medio de exdmenes extraordinarios a lo
largo de los estudios.
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lll. Eltrabajo de investigacion debera ser de alta calidad académica. En el caso de
optar por la realizacién de estudios de posgrado, el egresado debera contar con un
promedio minimo de 9.0 (nueve punto cero) en el posgrado cursado.

IV. Que laréplica en el examen sea de excepcional calidad.
V. Que el jurado la otorgue por unanimidad.
Articulo 105.-

En caso de que el resultado del examen sea suspendido, este se podra solicitar
nuevamente, y en un maximo de dos ocasiones, en un periodo no menor de seis
meses a partir de la fecha de la suspensién; debiendo hacer nuevamente el registroy
pago correspondiente para el tramite de titulacion.

Articulo 106.-

En todos los casos, el jurado elaborara un acta donde se especifique el resultado del
examen.

Articulo 107.-

En caso de que no se integre el jurado autorizado para la celebracién de un examen
recepcional, se suspenderd el acto y podra solicitarse una nueva fecha de examen. El
nuevo examen sera celebrado al menos 30 dias después de la fecha inicial y debera
ser autorizado nuevamente por la autoridad correspondiente.

CAPITULO X

REQUISITOS PARA SOLICITAR LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS,
PARCIALES O TOTALES, Y DE TiTULOS, DIPLOMAS O GRADOS, SEGUN
CORRESPONDA

REQUISITOS PARA SOLICITAR LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS,
PARCIALES O TOTALES

Articulo 108.-

ELCENTRO UNIVERSITARIO INCRI, emitira un certificado que avale los estudios
cursados por el alumno en un programa académico de manera total o parcial.
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Articulo 109.-
Requisitos para tramitar el certificado total de estudios:

I. Haber cubierto el 100% de los créditos del programa educativo inscrito y no tener
ningun adeudo con la Institucién.

Il. Llenar la solicitud para el tramite de emisién del certificado total de estudios.

Ill. Cubrir el pago correspondiente.

IV. Acta de nacimiento original.

V. Certificado de Bachillerato original.

VI. CURP copia.

VII. 4 fotografias tamano credencial blanco y negro con ropa claray en papel mate.
Articulo 110.-

Requisitos para tramitar el certificado parcial de estudios:

I. Haber concluido el cuatrimestre inmediato anterior del programa educativo inscrito
y no tener ningun adeudo con la Institucioén.

Il. Baja definitiva tramitada ante el departamento de Control Escolar del CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.

lll. Llenar la solicitud para el tramite de emisién del certificado parcial de estudios.
IV. Cubrir el pago correspondiente.

V. Acta de nacimiento original.

VI. Certificado de Bachillerato original.

VII. CURP copia.

VIII. 4 fotografias tamano credencial blanco y negro con ropa claray en papel mate.
Articulo 111.-

Para el retiro del certificado parcial o total de estudios, el interesado debera
presentar copia del pago del tramite e identificacién oficial vigente. En caso de que el
retiro lo realice un familiar directo del interesado, debera presentar carta poder
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anexando copia de identificacion oficial del interesado, asi como de la persona que
realiza el retiro del documento.

REQUISITOS PARA SOLICITAR LA EXPEDICION DE TiTULOS, DIPLOMAS O GRADOS,
SEGUN CORRESPONDA

Articulo 112.-

ELCENTRO UNIVERSITARIO INCRI, expedira el Titulo, Diploma o Grado, segun
corresponda, a los alumnos que hayan cumplido con los tramites de Titulacidony
hayan aprobado el examen Profesional.

Articulo 113.-
Requisitos para tramitar el Titulo de Licenciatura:

I. Cubrir satisfactoriamente con todas las etapas de la opcidn de titulacion elegiday
no tener ninglin adeudo con la Institucion.

Il. Certificado Total de Estudios de Licenciatura.

[ll. Constancia de Liberacion del Servicio Social.

IV. Acta de examen profesional.

V. Acta de nacimiento original.

VI. CURP copia.

VII. Cubrir el pago correspondiente.

VIII. 6 fotografias tamano titulo en blanco y negro en papel mate.
Articulo 114.-

Requisitos para tramitar el Diploma o Grado:

I. Cubrir satisfactoriamente con todas las etapas de la opcidn de titulacion elegida y
no tener ninglin adeudo con la Institucion.

Il. Certificado Total de Estudios.
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lll. Acta de examen de Grado.

IV. Acta de nacimiento original.

V. CURP copia.

VI. Cédula Profesional copia.

VII. Titulo Profesional copia.

VIII. Cubrir el pago correspondiente.

IX. 6 fotografias tamano titulo en blanco y negro en papel mate.

CAPITULO XI

INSTANCIA COMPETENTE DE LA INSTITUCION Y PROCEDIMIENTO PARA LA
ATENCION DE QUEJAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO
POR PARTE DEL PARTICULAR

Articulo 116.-

El orden jerarquico de las instancias competentes del CENTRO UNIVERSITARIO
INCRI para recibir y atender las quejas presentadas por las estudiantes derivadas de
la prestacion del servicio educativo son las siguientes:

I. Director de Carrera.
II. Director Académico.
Ill. Rector.

IV. Consejo Académico.
Articulo 117.-

Elalumno tiene derecho a reportar su inconformidad sobre el servicio recibido, de
primera instancia con el Director de Carrera, y en segunda instancia con el Director
Académico, quienes intervendran para aclarar la situacion y proceder con base en el
presente Reglamento para dar solucién a la queja planteada. De no resolverse en
estas instancias, la queja debera presentarse ante el Rector y/o Consejo
Universitario.
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CAPITULO XII

INFRACCIONES, INCLUYENDO CASOS DE ACOSO ESCOLAR, ACOSO SEXUAL O
PLAGIO ACADEMICO, ASI COMO LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS QUE SE
IMPONDRAN EN CADA CASO, ESTABLECIENDO EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR.
ASIMISMO, SE DEBERA PREVER QUE ANTE LA EXISTENCIA DE UN POSIBLE HECHO
CONSTITUTIVO DE DELITO EL PARTICULAR REALIZARA LAS ACCIONES QUE
RESULTEN PROCEDENTES ANTE LAS INSTANCIAS COMPETENTES, CONFORME A
LAS DISPOSICIONES JURIDICAS APLICABLES, Y AVISARA A LA AUTORIDAD
EDUCATIVA FEDERAL

Articulo 118.-

Los miembros integrantes de la Comunidad Educativa del CENTRO UNIVERSITARIO
INCRI estan obligados a cumplir el presente Reglamento, y las normas
complementarias que de él se deriven.

Articulo 119.-

Se consideran causas de responsabilidad grave aplicables a todos los miembros de
la Institucion las siguientes:

I. La realizacion de actividades que se antepongan a los principios filosoéficos del
CENTRO UNIVERSITARIO INCRI .

Il. La discriminacion por razones de ideologia o personales, contra cualquier
miembro de la comunidad estudiantil.

lll. La utilizacion de las instalaciones de la Institucién para fines distintos a los que
estan destinadas.

IV. Ingerir alcohol en cualquiera de sus presentaciones, consumir estupefacientes,
psicofarmacos, o inhalarlos, asi como comercializarlos dentro de las instalaciones
del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI.

V. Acudir al CENTRO UNIVERSITARIO INCRI en estado de ebriedad o bajo el efecto de
un estupefaciente, psicotrépicos o inhalante; proporcionar o comercializar
cualquiera de estos en las instalaciones de la institucion.
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VI. Portar armas de cualquier tipo en las instalaciones de la institucién.
VII. Falsificar cualquier tipo de documentacidén escolar.

VIII. Queda PROHIBIDO fumar en cualquier area dentro de la institucién, de
conformidad con lo estipulado en la Ley General para el Control del Tabaco.

Articulo 120.-

Las sanciones que se impondran a los alumnos seran:
I. Amonestacion.

Il. Suspensioén.

lll. Expulsién definitiva de la Institucion.

Articulo 121.-

Todo alumno que esté sujeto a alguna sancién disciplinaria solo podra inscribirse al
ciclo subsiguiente, en su calidad de “inscripciéon condicionada”; debiendo firmar al
momento de su registro una carta compromiso, en la que se compromete a guardary
hacer guardar este ordenamiento.

Articulo 122.-

El alumno(a) podria causar baja definitiva por alguna de las siguientes causas:
I. Por voluntad propia.

Il. Por insuficiencia académica.

lll. Por conducta académica inadecuada, incluyendo los casos de acoso escolary
acoso sexual:

a) Atentar dentro del recinto escolar contra las buenas costumbres.

b) Introducir, usar y/o vender enervantes, narcéticos, psicotrépicos o ingerir bebidas
embriagantes, dentro de la Institucion o presentarse al mismo bajo los efectos de
estas sustancias.
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c) Atentar contra las instalaciones y equipo del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI,
contra las personas o bienes de las autoridades, del personal, de los profesores, de
los alumnosy de los visitantes.

d) Faltar al respeto gravemente a la propia institucién o a cualquiera de los miembros
de la comunidad educativa: autoridades, administrativos, maestros, empleados,
alumnos y visitantes.

e) Alterar o interrumpir por cualquier medio las actividades académicas,
administrativas y en general las oficiales programadas por el CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.

f) Alterar o falsificar documentos escolares y otros documentos oficiales del CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI.

g) Ingresar o utilizar documentacion falsa en su contenido o apdcrifa.
h) Presentar comprobantes de pago falsos.
i) No devolver los libros que le hayan sido prestados por la Biblioteca.

j) Sustraer sin previo consentimiento o robar material propiedad del CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI o de terceros.

k) No cumplir cualquier disposiciéon del presente Reglamento Escolar, Normas,
Reglamentos y Manuales.

IV. En los casos de plagio académico cometido por el alumno(a) en la elaboracién de
la tesis para la obtencion del Titulo, Diploma o Grado Académico, se cancelara dicho
procesoy el Comité emitira su resolucidon con base en este Reglamento Escolar.

V. Porincumplimiento a las obligaciones financiero-administrativas.
VI. Por impedimento especial.

VIl. Por abandonar el Plan de Estudios.

Articulo 123.-

Las responsabilidades no consideradas en este reglamento seran determinadasy
sancionadas segun sea el caso por el Consejo Académico.
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CAPITULO XlII

VIGENCIA DEL REGLAMENTO ESCOLAR, ASi COMO LOS MEDIOS A TRAVES DE LOS
CUALES EL PLANTEL PROMOVERA LA DIFUSION Y PUBLICIDAD DE ESTE ENTRE LOS
ALUMNOS

Articulo 124.-

El presente Reglamento entrara en vigor a partir de la autorizaciéon de este por la
Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 125.-

El presente Reglamento se difundira a la comunidad estudiantil a través de la pagina
web del CENTRO UNIVERSITARIO INCRI, en el siguiente enlace:

ARTICULOS TRANSITORIOS
Articulo 1.-

Cuando un alumno quiera darse de baja temporal o definitiva, tendra que firmar un
documento en el que se acredita la fecha del inicio de la Baja para que, a partir de
ese momento, se congele su cuenta y salde sus adeudos anteriores. Si no cumple
con este requisito, se le acumularan los adeudos y tendra que pagarlos.

Articulo 2.-

Elacumulado de las bajas temporales puede ser solo por un lapso no mayor a 2 (dos)
anos, a partir del cual sera causa de baja definitiva, quedando el CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI libre de toda responsabilidad.

Articulo 3.-

La fecha de pago de las mensualidades es el dia primero de cada mes, teniendo
como fecha limite para pagar sin los recargos acumulados hasta ese momento, el dia
5 de cada mes. A partir de esta fecha se generan los recargos que correspondan. En
el caso de la Reinscripcidn, la fecha de pago es la que se sefale en el calendario
escolar vigente, posterior a esa fecha se generan los recargos correspondientes. La
fecha limite de pago en el caso de la Inscripcion es antes y hasta el dia primero del
mes en que inicia el semestre y/o cuatrimestre.
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Articulo 4.-

En el caso de que ocurra un cambio en los planes de estudio de licenciatura, los
estudiantes del anterior plan que no concluyan sus estudios a mas tardar con la
ultima generacién del plan en liguidaciéon dispondran de un plazo maximo de dos
anos para acreditar las asignaturas que tengan pendientes, de lo contrario se les
incorporara en la carrera equivalente del nuevo plan.

Articulo 5.-

ELCENTRO UNIVERSITARIO INCRI cuenta con el aviso de privacidad para proteger los
datos de los alumnos y docentes, asi como administrativos.

Articulo 6.-

El desconocimiento del presente Reglamento por parte de la comunidad educativa,
asi como de todos los que estan obligados a observarlo, no exime de su
cumplimiento y/o aplicacion.

Articulo 7.-

Si el aspirante, por cualquier circunstancia, no ingresa o decide no cursar el plan de
estudios para el cual se inscribid, no se le reintegrara el costo de la inscripcidn, salvo
que el Plan de Estudios que eligié no se apertura debido a no alcanzar el minimo de
15 alumnos inscritos, esto sin responsabilidad para la Institucion.

Articulo 8.-

Los casos no previstos en el presente Reglamento Escolar seran resueltos por el
Consejo Universitario, segun sea el caso.

ANEXO 1: AVISO DE PRIVACIDAD

CENTRO UNIVERSITARIO INCRI (en lo sucesivo "LA INSTITUCION"), con domicilio en
[Insertar domicilio oficial de CENTRO UNIVERSITARIO INCRI], en cumplimiento a la
Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Particulares, se
compromete a protegery salvaguardar los datos personales de alumnos, exalumnos,
docentes, personal administrativo, proveedores y cualquier persona vinculada con
sus servicios académicos y administrativos.
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Este Aviso de Privacidad tiene como objetivo informar sobre el tratamiento de los
datos personales y sensibles que se recopilan, asi como los derechos de los titulares
respecto al acceso, rectificacion, cancelacion y oposicidon de los mismos.

Politica de Privacidad

La finalidad de esta politica es asegurar la privacidad de los datos proporcionados
por estudiantes, exalumnos, colaboradores, proveedores y cualquier persona
vinculada con los servicios académicos o administrativos de CENTRO
UNIVERSITARIO INCRI .

Eluso de los servicios, productos o el acceso a este sitio web implica la aceptacion
expresa de la captura, uso, transferenciay almacenamiento de la informacion
personaly sensible, conforme a los términos aqui establecidos. En caso de no estar
de acuerdo con estos términos, no debera proporcionarse informacién personal
alguna.

Finalidad del Tratamiento de Datos

CENTRO UNIVERSITARIO INCRI es responsable del tratamiento de sus datos
personalesy sensibles, los cuales pueden incluir informacién de identificacion,
laboral, familiar, académica, econdmica, migratoria, ideoldgica, psicoldgica, medica,
entre otros, siempre observando los principios de confidencialidad, licitud,
consentimiento, calidad y proporcionalidad.

Tratamientos académicos Generales

Los siguientes tratamientos aplican a aspirantes, alumnos, exalumnos y egresados:

Inscripcion, reinscripcidon y control escolar.
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Servicios académicos presenciales, a distancia o mixtos.

Movilidad académica nacional e internacional.

participacidon en eventos académicos, culturales, deportivos o sociales.
Emision de certificados, titulos y documentos oficiales.

Servicios de biblioteca, plataformas digitales y evaluaciones.

Transferencia de datos a terceros relacionados con convenios institucionales.
Tratamientos Administrativos Generales

Estos tratamientos aplican a docentes, personal administrativo, visitantes y
proveedores:

contratacion, capacitaciony evaluacion de personal.

Protocolos de seguridad y monitoreo mediante camaras y dispositivos electrénicos.
difusién de promociones, eventos y beneficios institucionales.

Constatacidon y verificacién de antecedentes académicos o laborales.

Integracién de expedientes médicos, clinicos o de salud ocupacional.
Transferencia de Datos

CENTRO UNIVERSITARIO INCRI podra transferir datos personales a terceros
relacionados con la prestacién de servicios académicos y administrativos, siempre
que sea necesario para cumplir con las finalidades descritas en este aviso. Dichas
transferencias se realizaran bajo estrictas medidas de seguridad y confidencialidad.

Derechos de los Titulares

Cualquier titular o su representante legal podra ejercer los derechos de acceso,
rectificaciéon, cancelacion y oposicion (ARCO) respecto a sus datos personales. Para



@/INCRI

Centro Universitario

ello, debera enviar una solicitud por correo electrénico a: [Insertar correo general de
CENTRO UNIVERSITARIO INCRI] .

La solicitud debera incluir:

Nombre del titular y medio para recibir respuesta.

Documentos que acrediten la identidad o representacion legal.
Descripcion clara de los datos respecto a los cuales se ejerce el derecho.
Cualquier otro documento que facilite la localizaciéon de los datos.

CENTRO UNIVERSITARIO INCRI respondera a la solicitud dentro de los 10 dias
habiles siguientes a su recepcién, comunicando la determinaciéon adoptada.

Limitaciones al Ejercicio de Derechos

CENTRO UNIVERSITARIO INCRI podra negar el acceso, rectificacion, cancelacién u
oposicién de datos personales en los siguientes casos:

Cuando el solicitante no sea el titular o no esté debidamente acreditado.

Cuando los datos no se encuentren en las bases de CENTRO UNIVERSITARIO INCRI .
Cuando exista un impedimento legal o resolucion judicial que restrinja el acceso.
Cuando los datos sean necesarios para cumplir obligaciones legales o contractuales.
Modificaciones al Aviso de Privacidad

CENTRO UNIVERSITARIO INCRI se reserva el derecho de modificar este Aviso de
Privacidad en cualquier momento, ya sea por cambios en la legislacion aplicable o
por la incorporacidon de nuevos servicios. Las actualizaciones estaran disponibles en
el siguiente enlace: [Insertar web oficial de CENTRO UNIVERSITARIO INCRI] .
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Al proporcionar sus datos personales, el titular acepta haber leido, entendido y
aceptado los términos aqui expuestos.

Fecha de creacién del Aviso de Privacidad: 1 mayo 2025



